
িব মােনর জাতীয়
পিরসং ান ব া

গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
পিরক না ম ণালয় 

পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভাগ 
সম য় ও সং ার শাখা

পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভােগর সে র, ২০২২ মােসর সম য় সভার কাযিববরণী

সভাপিত ড. শাহনাজ আেরিফন, এনিডিস 
সিচব, পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভাগ

সভার তািরখ ৭ সে র ২০২২ (২৩ ভা  ১৪২৯)
সভার সময় সকাল ১১:৩০ টা

ান পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভােগর সে লন ক  ( ক-িব)
উপি িত সংেযাজনী- “ক” 

সভার েত সভাপিত উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভার কায ম  কেরন। ার অ মিত েম সম য় ও সং ার শাখার িসিনয়র
সহকারী সিচব, জনাব খ কার মা: মাহা র রহমান আেলাচ িচ অ যায়ী সভার কাযপ  উপ াপন কেরন। অতঃপর সভায় িন বিণত
িবষয়স েহর উপর িব ািরত আেলাচনা এবং সবস িত েম িস া স হ হীত হয়:

.নং.নং আেলাচনাআেলাচনা িস ািস া ব া ব ায়েনবা ব ায়েন
১. আগআগ   ২০২২২০২২   মােসরমােসর   সম য়সম য়  সভারসভার   

কাযিববরণ ীকাযিববরণ ী   অ েমাদনঅ েমাদন   ওও  
ঢ় ীকরণঢ় ীকরণ ::

আগ  ২০২২ মােসর সম য় সভার 
কাযিববরণী সংি েদর িনকট 
যথাসমেয় রণ করা হয়। অিতির  
সিচব ( শাসন) ক ক িরত 
কাযিববরণীর িবষেয় কােরা কান 
মতামত/সংেশাধন আেছ িকনা স িবষয় 
জানেত চাওয়া হয়। 

আগ  ২০২২ মােসর সম য় সভার কাযিববরণীর 
িবষেয় কান মতামত/সংেশাধনী না থাকায় 
তা ঢ়ীকরণ করা হয়।

সকল কমকতা
SID

২. িশ ণিশ ণ //কমশালাকমশালা ::  
পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভােগর 
২০২২-২৩ অথবছেরর ণীত বািষক 
ক ােল ার অ যায়ী 

িশ ণ/কমশালা িনয়িমত অ ি ত হে  
মেম সভােক অবিহত করা হয়।

(ক) পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভােগর 
কমকতা/কমচারীেদর ২০২২-২৩ অথবছেরর 

ণীত বািষক ক ােল ার অ যায়ী িশ ণ দান 
করেত হেব। 

(খ) িমত বাংলা বানােনর িনয়েমর উপর এক  
িশ ণ/কমশালা আেয়াজন করেত হেব। উ  
িশ ণ/কমশালায় িশ ক িহেসেব শখ মাঃ 

কােব ল ইসলাম, অিতির  সিচব (ত  
ব াপনা) দািয়  পালন করেবন।

অিতির  সিচব 
(ত  ব াপনা)

সিচব ( শাসন)

এবং

উপসিচব
( শাসন-৩), SID

১



৩. জ লাজ লা  গেজ য়ারগেজ য়ার   কম িচকম িচ ::
(ক) ড. কামাল আ ল নােসর 
চৗ রী, ধানম ীর সােবক সিচব 

ও  ধান সম য়ক, জলা গেজ য়ার 
ণয়ন কিম , মেহাদেয়র িনকট থেক 

ব ড়া জলার পা িলিপ সং হ এবং 
বিরশাল জলার গেজ য়ােরর 
সংেশাধন বক কােশর িবষেয় 
আেলাচনা হয়। িদনাজ র জলা 
গেজ য়ােরর কােশর অ গিত সভােক 

অবিহত করা হয়। 

(খ) ন ন ৮  জলা 
গেজ য়ােরর PPNB ণয়েনর কাজ 

সমা  হেয়েছ। পরবত  কায ম হেণর 
জ  বােজট ও আিথক ব াপনা 
শাখায় রণ করা হেয়েছ। BMC’র 
িম ং এর পর অথ ম ণালেয় রেণর 
পরবত  ব া হণ করা হেব মেম 
সভােক অবিহত করা হয়।

(ক) ড. কামাল আ ল নােসর 
চৗ রী, ধানম ীর সােবক সিচব ও ধান 

সম য়ক, জলা গেজ য়ার ণয়ন কিম -
র সােথ যাগােযাগ অ াহত রাখেত হেব। 
অ কািশত ব ড়া জলার পা িলিপ সংেশাধন 
শেষ ধান স াদেকর িনকট হেত সং হ 

করেত হেব। 

(খ) বিরশাল জলার গেজ য়ার সংেশাধন বক 
কােশর ব া হণ করেত হেব। 

(গ) িবিবএস-এর কাশনা শাখায় িরত 
িদনাজ র জলার গেজ য়ার েণর অ গিত 
পরবত  সম য় সভায় মহাপিরচালক, িবিবএস 
অবিহত করেবন।

(ঘ) ন ন ৮  জলা গেজ য়ােরর 
ণীত PPNB BMC’র িম ং এর পর 

িনয়মা যায়ী অথ ম ণালেয় রণ করেত হেব।

অিতির  সিচব 
(ত  ব াপনা),

মহাপিরচালক, 
িবিবএস

ও 
সিচব (ত  
ব াপনা)

উপসিচব
বােজট, আিথক 
ব াপনা ও অিডট 

অিধশাখা

                     

৪. িড িজ ট ালিড িজ ট াল   হ ািজ রাহ ািজ রা ::
পিরসং ান ও ত  ব াপনা 
িবভােগর 
কমকতা/কমচারীেদর িডিজটাল 
হািজরার তািলকা উপ াপন করা হয়। 
কমকতা/কমচারীেদর আবি কভােব 
সকাল ৮.০০ টার মে  উপি ত হওয়ার 
িবষেয় আেলাচনা হয়।

সিচবালয় িনেদশমালা-২০১৪ অ যায়ী অিফেস 
আগমন ও ােনর া ােল এ িবভােগর 
কমকতা/কমচারীগণেক আবি কভােব িডিজটাল 
হািজরা স  করেত হেব। 

অিতির  সিচব 
( শাসন), SID

িসে ম এনািল
SID 

সকল 
কমকতা/কমচারী

SID 
৫. পিরসং ানপিরসং ান   ভবেনরভবেনর   িনর াপ ািনর াপ া   ওও  

পির ারপির ার -- পির ত াপির ত া ::
পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভাগ 
এবং বাংলােদশ পিরসং ান েরা’র 
পির ার-পির তার িবষেয় িতমােস 
পিরদশন বক গ ত ম ক ক 

িতেবদন দািখল করার িবষেয় 
আেলাচনা হয়। 

পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভাগ এবং 
বাংলােদশ পিরসং ান েরা’র পির ার-
পির তার িবষেয় িতমােস পিরদশন বক 

িতেবদন সিচব, পিরসং ান ও ত  ব াপনা 
িবভাগ বরাবর দািখল করেত হেব। 

অিতির  সিচব 
( শাসন), SID

মহাপিরচালক BBS

িসিনয়র সহকারী 
সিচব 

শাসন-২ শাখা
৬. Kno wledge Sharing:Kno wledge Sharing:

বািষক ক ােল ার অ যায়ী ২০২২-২৩ 
অথবছের Knowledge 
Sharing সশন আেয়াজেনর িবষেয় 
আেলাচনা হয়। আগ , ২০২২ মােস 
৩  Knowledge 
Sharing অ ি ত হেয়েছ মেম 
সভােক অবিহত করা হয়।

২০২২-২৩ অথবছেরর  APA মাপ 
অ যায়ী Knowledge Sharing  
সশেনর  িবষয়স হ িনবাচন করেত হেব এবং 
সশেনর না শ, ছিব ও অংশ হণকারীগেণর 

হািজরার কিপ আবি কভােব APA ফাকাল 
পেয়  কমকতা বরাবর রণ করেত হেব।

উপসিচব
শাসন-৩ অিধশাখা

২



৭. পিরসং ানপিরসং ান   ওও  তত   ব াপনাব াপনা   
িবভাগিবভাগ   অিধশাখ াঅিধশাখ া / /  শ াখ াশাখ া   পিরদশনপিরদশন ::
পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভােগর 
সকল শাখা/অিধশাখা/ সল এর 
কমকতােদর শাখা পিরদশন করার 
িবষেয় আেলাচনা হয়। অিতির  সিচব 
(ত  ব াপনা) মাঠ পযােয়র কাযালয় 
পিরদশন বক এক  ণা  ছক দান 
করেবন মেম সভােক অবিহত কেরন।

পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভােগর সকল 
শাখা/অিধশাখা/ সল-এর কমকতােদর 
আবি কভােব সিচবালয় িনেদশমালা-২০১৪ 
অ যায়ী শাখা পিরদশন করেত হেব। পিরদশন 

িতেবদেন শাখা/অিধশাখা/ সেল া  
মালামােলর িববরণ থাকেত হেব। অিতির  
সিচব (ত  ব াপনা) মাঠপযােয়র কাযালয় 
পিরদশন বক যেথাপ  এক  পিরদশন ছক 

ণয়ন করেবন। 

অিতির  সিচব 
(ত  ব াপনা/
উ য়ন/ শাসন) 

 SID

৮. পিরসং ানপিরসং ান   ওও  তত   ব াপনাব াপনা   
িবভােগরিবভােগর   অিনঅিন   ত ািলকাত ািলকা::
গত আগ /২০২২ মােস 
পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভােগর 
সকল অিধশাখা/শাখায় া  পে র 
সং া  মাট ৬৪১ । িন ি  হেয়েছ 
৬৪০ 

। তাছাড়া অিধশাখা/শাখা/ সলস েহর 
আওতা  মািসক অিন  কায েমর 
তািলকা সংি  মােসর শষ কমিদবেস 
এ িবভােগর সম য় ও সং ার শাখায় 

রেণর িবষেয় আেলাচনা হয়।

েত ক অিধশাখা/শাখা/ সল-এ া  প স হ 
এবং সংি  অিধশাখা/শাখা/ সলস েহর 
আওতা  মািসক অিন  কায েমর তািলকা 
সংি  ম ােসরমােসর   শষশষ   কমিদবেসকমিদবেস  
আবি কভােব এ িবভােগর সম য় ও সং ার 
শাখায় রণ করেত হেব। 

SID-এর সকল 
অিধশাখা/শাখা/ সল-

এর কমকতা

৯. ইই -- ফ াইিলংফ াইিলং  কায মকায ম   ব া ব ায়নবা ব ায়ন ::
পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভােগর 
সকল অিধশাখা/শাখার আওতা  
যাবতীয় কায ম ই-নিথর মা েম 
িন  করা এবং য সকল 
অিধশাখা/শাখার ই-নিথর িন ি র হার 
কম ােদর ই-নিথর কায ম ি র 
িবষেয় সভায় আেলাচনা হয়। হাড 
ফাইেল নাট িন ি র সং া কিমেয় 
আনার জ  িনেদশনা দান করা হয়। 

(ক) য সকল অিধশাখা/শাখা/ সেলর ই-নিথর 
িন ি র হার কম তােদর ই-নিথর কায ম 
বাড়ােত হেব। ণ ফাইল থাকেল হাডফাইেল 
িন ি  করেত হেব, তেব িচ  ই-ফাইেল জাির 
করেত হেব। 

(খ) ই-নিথর কায মসহ হাডফাইেল নাট 
িন ি র ত  া ামার (আইিস ) ক ক 
সং হ বক সংি  মােসর শষ কমিদবেস 
সম য় ও সং ার শাখায় রণ করেত হেব।

অিতির  সিচব 
( শাসন),

SID-এর সকল 
অিধশাখা/শাখা/ সল-

এর কমকতা
এবং

া ামার (আইিস )
SID

১০. মািসকমািসক  কমপিরক নাকমপিরক না ::
পিরসং ান ও ত  ব াপনা 
িবভােগর উইং িভি ক মািসক 
কমপিরক নার মািসক অ গিত সভায় 
উপ াপেনর িবষেয় আেলাচনা হয়। 

মািসক কমপিরক নার মািসক ল মা া ও 
 অ গিত  পযােলাচনা কভােব িনধারণ কের 
সভায় উপ াপন করেত হেব।

সিচব 
( শাসন/বােজট, 

আিথক ব াপনা 
ও অিডট এবং 
আইিস /ত  

ব াপনা)

উপসিচব
উ য়ন-১ অিধশাখা

৩



১১. িব িবধিব িবধ ::
পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভাগ 
এবং বাংলােদশ পিরসং ান েরা’র 
িবিভ  িবষেয়র উপর সিচব, পিরসং ান 
ও ত  ব াপনা িবভাগ িনেদশনা 

দান কেরন। 

(১) SID এর অ গত ০৩ (িতন ) উইংেয়র 
মািসক কমপিরক না অ সাের মািসক সম য় 

সভা পিরচািলত হেব।

(২) মািসক সম য় সভায় মহাপিরচালক, িবিবএস 
উপি ত থাকেবন। েয়াজন না থাকেল উপ-
মহাপিরচালক, িবিবএস-এর উপি িত অপিরহায 
নয়। 

(৩) সাধারণভােব SID এর িত  মািসক 
সম য় সভায় িবিবএস-এর পিরচালকগেণর 
উপি ত থাকার েয়াজন নই। তেব কােনা 
পিরচালক সংি  িবষয় থাকেল উ  
পিরচালকেক িনিদ  সভায় উপি ত হওয়ার জ  
অবিহত করেত হেব। SID এর আম েণ সংি  
পিরচালক উপি ত থাকেবন।

(৪) মািসক সম য় সভার 
কাযপে  IAPA এবং SDG-এর অ গিত 
অেলাচ  িবষেয়র অ  করেত হেব।

(৫) পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভােগর 
সকল কমকতা আবি কভােব সকাল ৮.০০ টায় 
অিফেস উপি ত হেয় পরবত েত অ  দ ের 
িনধািরত দা িরক কায েম অংশ হেণর জ  
অিফস ত াগ করেবন। 

(৬) পরবত  সম য় সভার েব পিরসং ান 
ভবেনর বইজেমে  রি ত ফািনচারস হ ৩  
ক া গিরেত ভাগ এবং তািলকা ত করেত 
হেব। উ  তািলকা শাসন-২ সংর ণ করেব। 

(৭) পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভােগ 
ব ত কি উটার এবং কি উটার য াংেশর 
ক রিজ ার ত ও সংর ণ করেত হেব 

এবং িত ০৬ (ছয়) মােস একবার হালনাগাদ 
করেত হেব।

(৮) মহামা  রা পিতর কাযালয়, মাননীয় 
ধানম ীর কাযালয় এবং মি পিরষদ িবভােগর 

িনেদশনাস হ মািসক সম য় সভার কাযপে র 
িবিবধ িবষেয় অ  করেত হেব।

অিতির  সিচব 
( শাসন), SID

মহাপিরচালক BBS

িসে ম এনািল
আইিস  অিধশাখা

িসিনয়র সহকারী 
সিচব 

সম য় ও সং ার 
শাখা

িসিনয়র সহকারী 
সিচব 

শাসন-২ শাখা

সকল 
কমকতা/কমচারী

SID

২।         সভায় আর কােনা আেলাচ  িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভা শষ কেরন।

 

ড. শাহনাজ আেরিফন, এনিডিস 
সিচব, পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভাগ

৩১ ভা  ১৪২৯৪



ারক ন র: ৫২.০০.০০০০.০১০.০৬.০১৩.২২.২৫০ তািরখ: 
১৫ সে র ২০২২

৩১ ভা  ১৪২৯

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) সকল কমকতা (৯ম ড- ত ), পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভাগ
২) মহাপিরচালক, উপমহাপিরচালক ও পিরচালক (সকল), বাংলােদশ পিরসং ান েরা, ঢাকা।

 

খ কার মা: মাহা র রহমান 
িসিনয়র সহকারী সিচব

৫


